
PROVA 3 
Elenco Idonei Istruttore Amministrativo 

 

1) Il Piano Triennale dei fabbisogni di personale, è adottato allo scopo di: 

a) Procedere all’assunzione di personale dipendente con contratto di lavoro a tempo determinato; 

b) Ottimizzare l'impiego delle risorse pubbliche disponibili e perseguire obiettivi di performance 

organizzativa, efficienza, economicità e qualità dei servizi ai cittadini; 

c) Definire la pianta organica e la distribuzione del personale nei diversi servizi dell’Ente; 

 

2) Il “Responsabile del Trattamento” di dati personale è: 

a) La persona fisica o giuridica, l'autorità pubblica, il servizio o altro organismo che tratta dati 

personali per conto del titolare del trattamento; 

b) La persona fisica incaricata di registrare i dati degli utenti nel servizio di appartenenza; 

c) La persona fisica o giuridica che tratta i dati personali per conto del titolare del trattamento, purché 

dipendente o controllata dalla Pubblica Amministrazione titolare del dato; 

3) L'omissione della comunicazione di avvio del procedimento ex art. 8 della legge n. 241/90 può esser 

fatta valere: 

a) Da chiunque sia interessato al procedimento; 

a) Solo dal soggetto nel cui interesse la comunicazione è prevista; 

b) Solo da altre pubbliche amministrazioni coinvolte nel procedimento; 

 

4) Il controllo di gestione, ai sensi dell'art. 196 del D.lgs. 267/2000, è la procedura diretta a:  

a) Garantire il controllo degli equilibri finanziari della gestione di competenza, della gestione dei 

residui e della gestione di cassa  

b) Verificare lo stato di attuazione degli obiettivi programmati, la funzionalità dell'organizzazione 

dell'ente, l'efficacia, l'efficienza ed il livello di economicità nell'attività di realizzazione dei 

predetti obiettivi 

c) Vigilare sulla regolarità contabile, finanziaria ed economica della gestione 

 

5) Il D.Lgs. n. 33/2013, (c.d. decreto trasparenza): 

a) Ha provveduto al riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicità, trasparenza e 

diffusione di informazione da parte delle pubbliche amministrazioni. 

b) Ha istituito l'Autorità Nazionale Anticorruzione. 

c) Ha introdotto l'obbligo per le P.A. di dotarsi di Organismi Indipendenti di Valutazione. 

 

6) Con il varo del T.U. n. 165/2001 (c.d. TUPI) è stato possibile distinguere nettamente i poteri degli organi 

di governo da quelli dei dirigenti. Agli organi di governo spetta in particolare: 

a) L'adozione di atti e provvedimenti amministrativi che impegnano l'ente verso l'esterno. 

b) L'organizzazione delle risorse umane. 

c) La definizione dei criteri generali in materia di ausili finanziari a terzi. 

 

7) Secondo quanto indicato all'art. 190 del d. lgs. 267/00, cosa si intende per residui passivi? 

a) Le somme impegnate e non pagate entro il termine dell'esercizio 

b) L'eventuale avanzo di amministrazione 

c) Le somme accertate e non riscosse entro il termine dell'esercizio 

 



8) Discrezionalità dell'attività amministrativa significa che: 

a) La Pubblica Amministrazione non è soggetta al potere giudiziario 

b) La Pubblica Amministrazione è giustificata nel compimento di comportamenti illeciti dalla finalità 

di soddisfare l'interesse pubblico 

c) La Pubblica Amministrazione ha facoltà di scelta tra più comportamenti leciti per il soddisfacimento 

dell'interesse pubblico 

 

9) In base al Regolamento generale sulla protezione dei dati (GDPR 679/2016), come si chiama il diritto 

dell’interessato di ottenere dal titolare del trattamento la cancellazione dei dati personali che lo 

riguardano senza ingiustificato ritardo (e il titolare del trattamento ha l'obbligo di cancellare senza 

ingiustificato ritardo i dati personali), se, ad esempio, i dati personali non siano più necessari rispetto 

alle finalità per le quali sono stati raccolti o altrimenti trattati? 

a) Diritto alla riservatezza 

b) Diritto all'oblio 

c) Diritto di accesso 

 

10) Il trattamento di dati personali da parte di una Pubblica Amministrazione: 

a) È consentito se necessario per l'adempimento di un compito svolto nel pubblico interesse o per 

l'esercizio di pubblici poteri ad esse attribuiti; 

b) È consentito solo se l’interessato ha reso il consenso esplicito al trattamento; 

c) È sempre consentito; 

 

11) Cosa si intende per “comunicazione” di dati personali? 

a) il dare conoscenza dei dati personali a uno o più soggetti determinati diversi dall'interessato, in 

qualunque forma, anche mediante la loro messa a disposizione, consultazione o mediante 

interconnessione; 

b) il dare conoscenza dei dati personali ad altre pubbliche amministrazioni diverse dall’interessato, 

esclusivamente mediante invio di pec e/o altre forme di comunicazione scritta; 

c) Il dare conoscenza dei dati personali dell’interessato agli organi di stampa per l’esercizio del diritto 

di cronaca; 

 

 

12) Conformemente all'art. 5 del Regolamento generale sulla protezione dei dati (GDPR 679/2016)  i dati 

personali sono: 

a) Conservati solo per 6 mesi 

b) Trattati in modo lecito, corretto e trasparente nei confronti dell'interessato 

c) Mai aggiornati o rettificati 

 

13) La motivazione dei provvedimenti amministrativi può essere più o meno intensa a seconda del tipo di 

atto. Per quale dei seguenti provvedimenti la motivazione deve essere analitica con riferimento alla 

mancanza dei requisiti richiesti? 

a) Provvedimenti negativi.  

b) Provvedimenti positivi.  

c) Provvedimenti discrezionali. 

 

  



14) Controlli: di legittimità e di merito, preventivi e successivi, interni ed esterni. Indicare quale 

affermazione sui citati controlli è corretta. 

a) I controlli di legittimità e di merito sono controlli sugli organi della pubblica Amministrazione. 

b) I controlli successivi sugli atti amministrativi intervengono su un atto non ancora formato. 

c) I controlli sugli atti amministrativi sono di legittimità e di merito a seconda che siano diretti a 

verificare la  corrispondenza dell'atto alle norme di legge ovvero la convenienza e l'opportunità 

dell'atto per l'Amministrazione. 

 

15) A norma di quanto dispone l'art. 71 del D.P.R. n. 445/2000, le amministrazioni procedenti sono tenute 

ad effettuare idonei controlli: 

a) Anche a campione, e in tutti i casi in cui sorgono fondati dubbi, sulla veridicità delle dichiarazioni 

sostitutive. 

b) Solo nel caso in cui le stesse vengano in qualsiasi modo a conoscenza che le dichiarazioni 

sostitutive siano palesemente false. 

c) Solo a seguito di denunce o istanze. 

 

16) Con il varo del T.U. n. 165/2001 (c.d. TUPI) è stato possibile distinguere nettamente i poteri degli organi 

di governo da quelli dei dirigenti. Agli organi di governo spetta in particolare: 

a) L'adozione di atti e provvedimenti amministrativi che impegnano l'ente verso l'esterno. 

b) La gestione finanziaria, tecnica ed amministrativa mediante autonomi poteri di spesa.  

c) La definizione di obiettivi, priorità, piani, programmi e direttive generali per l'azione 

amministrativa e per la gestione. 

 

17) L’art. 21-octies della legge 7 agosto 1990 n. 241 dispone che il provvedimento amministrativo adottato 

in violazione di norme sul procedimento o sulla forma degli atti 

a) È nullo e non produce effetti. 

b) Non è annullabile sussistendo le ragioni di interesse pubblico. 

c) Non è annullabile se per la natura vincolata del provvedimento sia palese che il suo contenuto 

dispositivo non avrebbe potuto essere diverso da quello in concreto adottato. 

 

18) Il silenzio-inadempimento:  

a) Consiste nella violazione da parte della pubblica amministrazione, dell'obbligo di concludere il 

procedimento con un provvedimento espresso 

b) È un particolare tipo di silenzio che ha valore di rigetto dell'atto richiesto 

c) È un particolare tipo di silenzio che ha valore di approvazione del provvedimento richiesto 

 

19) Ai sensi dall'art. 5 del D.lgs. 33/2013, il rilascio di dati o documenti in formato elettronico o cartaceo è: 

a) Sempre e soltanto gratuito 

b) Sempre a pagamento 

c) Gratuito, salvo il rimborso del costo effettivamente sostenuto e documentato dall'amministrazione 

per la riproduzione su supporti materiali 

 

20) In relazione alle tariffe dei servizi comunali, quali di queste affermazioni è corretta? 

a) Il Consiglio ne stabilisce la disciplina generale, la Giunta fissa gli importi; 

b) Possono essere istituite sia dalla Giunta che dal Consiglio; 

c) La Giunta ne stabilisce la disciplina generale, il dirigente fissa gli importi 

 



La revoca del provvedimento amministrativo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il candidato illustri l’obbligo di motivazione del provvedimento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



INFORMATICA 

 

1) Cosa vuol dire fare il "backup"? 

a) Formattare il computer 

b) Forzare il caricamento di un file 

c) Fare una copia di sicurezza di tutti i dati 

 

2) Cos'è un browser? 

a) Un programma per navigare in rete 

b) Un'applicazione 

c) Un sito internet 

 

3) Cosa è un font: 

a) Un formato per file video 

b) Un insieme di caratteri tipografici con uno stile grafico simile 

c) Una fonte di informazione primaria 

 

 

INGLESE 

 

Bad weather is arriving over Italy: the ‘perfect storm’, a mix of wind, cold and snow that will bring 

inconvenience and damage, especially because of the wind that will blow very violently from the west. After 

the wind, rain will arrive in the central regions and snow in the Alps and Apennines. In addition to wind, rain 

and snow, temperatures will also drop and the winter cold will arrive 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


